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TEMARIO OFIMATICA- MICROSOFT WORD

1. Operaciones basicas: Entrada y seleccidon de datos. Formato de fuente y de parrafo.

2. Disefio de pdgina: Columnas, bordes de pagina.
3. Tablas y cuadros de texto. Encabezados y pie de pagina.
4. Insertar imagenes y objetos. Word Art. Edicidn.

5. Referencias y correspondencia. Ortografia. Opciones de impresion.
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